 Powiatowy Lekarz Weterynarii w Żarach z/s w Lubaku

poszukuje kandydatów na stanowisko: 

 księgowy 

 w zespole do spraw finansów, księgowości i administracji

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskażnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, jest niższy niż 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzędu

 Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Żarach z/s w Lubsku

68-300 Lubsko

ul. XX -Lecia 54

Miejsce wykonywania pracy:

Lubsko

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

 księgowanie i dekretowanie dowodów księgowych w zakresie gospodarki budżetowej, budżetu zadaniowego i otrzymanych środków w formie rezerw budżetowych, 

 sprawdzanie dowodów księgowych pod względem formalnym i rachunkowym, 

 przygotowanie danych na podstawie ewidencji księgowej, 

 prowadzenie spraw osobowych pracowników inspektoratu, 

 raportowanie i rozliczanie4 wydatków z działu zwalczania chorób zakaźnych i sporządzanie sprawozdań z tych wydatków 

Warunki pracy

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań

 praca w siedzibie urzędu, 

 wyjazdy służbowe (szkolenia),

 praca wymagająca szczególnych właściwości psychofizycznych, dobrej komunikatywności.
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

 stanowisko pracy znajduje się na I piętrze, 

 w budynku nie ma windy, brak podjazdów, bariery architektoniczne: schody, urządzenia higieniczno – sanitarne na każdej kondygnacji, 

 stanowisko pracy wyposażone jest w monitor ekranowy, komputer, drukarkę sieciową, telefon.

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

 n i e z b ę d n e 

wykształcenie: średnie  lub wyższe ekonomiczne 
doświadczenie zawodowe/staż pracy: 1 rok doświadczenia zawodowego w sektorze finansów publicznych,

znajomość ustawy o finansach publicznych, 

 znajomość ustawy o rachunkowości, 

znajomość  budżetu zadaniowego ,
 znajomość zagadnień księgowości budżetowej, 

 umiejętność obsługi komputera. 

 wymagania dodatkowe 

 znajomość obsługi programów:

 Progman (finanse, kadry płace), Płatnik, Trezor w zakresie zadań wynikających z określonego stanowiska,
 umiejętności analityczne, 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

życiorys i list motywacyjny

oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji

oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

 kopie świadectw pracy, 

kopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje i doświadczenie zawodowe 

Termin składania dokumentów: 

 24-09-2012 

Miejsce składania dokumentów: 

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Żarach z/s w Lubsku

68-300 Lubsko

ul. XX -Lecia 54

z dopiskiem ,,Oferta pracy – księgowy” (decyduje data stempla pocztowego).

Inne informacje: 

 Oferty należy składać w zaklejonych kopertach. Wymagane dokumenty, tj. list motywacyjny, życiorys zawodowy i oświadczenia powinny być własnoręcznie podpisane. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej na co najmniej dwa dni przed wyznaczonym terminem spotkania. Oferty kandydatów nie zakwalifikowanych do zatrudnienia można odebrać  w terminie 1 miesiąca po zakończeniu rekrutacji, po tym terminie oferty zostaną zniszczone. Oferty osób wskazanych w protokole z naboru jako najlepsze, a nie zakwalifikowanych do zatrudnienia niszczone są po upływie 3 miesięcy od zatrudnienia osoby wyłonionej w postępowaniu. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 68 3720446
